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Guidelines para os Moderadores das Sessoes de

Comunicacoes Livres

Agradecemos-lhe por ter aceite ser Moderador de uma Sessdao de Comunica¢bes Livres durante o 402

Congresso Nacional de Ortopedia e Traumatologia.

Este documento vai ajuda-lo a preparar a sua sessdao. Ao seguir estas guidelines, ird conseguir maximizar o
tempo da sessdo, e ajudar os palestrantes a transmitir de forma eficaz a sua comunicacdo aos presentes.

Cada sessdo tem dois moderadores —um sénior, e um junior. A sessao sera presidida pelo elemento

sénior, sendo que o elemento junior co-adjuva o sénior na sua funcao, e é responsavel pelo preenchimento da
folha de sessdo, onde deverao ficar registadas todas as ocorréncias da mesma, como por exemplo: falta de um

moderador ou de um palestrante.

Responsabilidades do moderador:

e Ter lido antecipadamente os resumos das comunicacdes que serdao apresentadas na sessdo, e que lhe
serao fornecidos antecipadamente pelo Secretariado, e ter conhecimento das regras de apresentacao

gue foram enviadas aos autores dos resumos;

e O estrito cumprimento do horario estipulado para a sessdo — a sessdo tem que comecar a hora
marcada, independentemente do nimero de pessoas presentes em sala, comecando com a primeira

comunicac¢do da qual esteja presente o apresentador, seguindo o programa da sessao;

e Asessdo tem também que terminar a hora designada;

e Confirmar com cada apresentador que terd que cumprir o tempo que lhe foi atribuido para a sua

comunicag¢do — 5 minutos cada;

e Adiscussdo devera ser feita nos periodos de discussdo estabelecidos no programa da sessao;
e A marcagdo do tempo é feita por um reldgio digital que executa a contagem decrescente até “0”;

e O moderador deverd interromper o orador, se este prosseguir com a apresentacdo depois do

crondmetro ter chegado a “0”;

e Estimular o periodo de discussdo, se nao forem feitas perguntas pela audiéncia. S3o os moderadores

gue conduzem a discussdo e ndo os palestrantes;

e Darinicio e concluir a sessdo.




