
Após descarregar e instalar o programa Zoom, deverá executá-lo.
Clicar em Nova reunião



Selecionar a opção que aparece em azul



Selecionar a opção Compartilhar tela (deverá já ter o seu PowerPoint aberto)



Selecione o PowerPoint e clique em Compartilhar



Encostando o rato à zona superior do ecrã, aparecerá um menú. Clicar em “Mais” e depois clicar
em “Gravar neste computador”
A partir desse momento poderá começar a gravação da sua apresentação.

De notar que poderá movimentar a caixa com a sua imagem para qualquer canto do ecrã



Após terminar a sua apresentação, voltar ao menú superior e clicar em “Interromper a 
Gravação” 



Clicar em “Encerrar” para terminar a reunião. Após o encerramento da sessão, o Zoom começará a 
converter o ficheiro de vídeo. Quando terminar irá abrir a pasta onde estará o vídeo que deverá 
enviar para nós.


