Tema Mesa redonda

Guidelines para os Moderadores das Sessoes de
Comunicacgoes Livres:

Agradecemos-lhe por ter aceitado ser Moderador de uma Sessdo de Comunicag¢Ges Livres durante o 402
Congresso Nacional de Ortopedia e Traumatologia - Edi¢cdo Virtual.

Este documento vai ajuda-lo a preparar a sua sessdo. Ao seguir estas guidelines, ird conseguir maximizar
o tempo da sessdo, e gerir a parte da discussdo com os autores das comunicac¢des livres, de forma
eficaz, e cumprindo os tempos estipulados.

Todos os autores de comunicacdes livres irdo submeter antecipadamente, o ficheiro de apresentacdo da
respetiva comunicagdes, e no dia da apresentagdo da comunicagdo, o webmaster do estudio ou sala
virtual onde ird decorrer a sessdo, ird lancar a apresentacdo, apds o que se seguird a discussdo. Por cada
slot de 4 apresentacdes, no final dessas apresentagdes, haverd uma discussdo de 4 minutos para este
slot, e assim sucessivamente.

Como moderador, devera estar atento a area de Q&A da Web App do Congresso, onde os participantes
no Congresso Virtual poderdo colocar questdes para os autores das comunicagoes livres.

Cada sessdo tem dois moderadores — um que estard em estudio (no caso das sessdes que decorram em
estudio, e outro que estard a participar remotamente. Ambos os moderadores deverdo estar atentos a
interagdo na WebApp do Congresso, e as questdes que vao sendo colocadas pelos participantes.

Apods a sessdo o moderador designado, receberd uma folha de sessdo, onde deverdo ficar registadas
todas as ocorréncias da mesma, como por exemplo: falta de um moderador ou de um palestrante para a
discussao.

Responsabilidades do moderador:

e Ter lido antecipadamente os resumos das comunicagGes que serdo apresentadas na sessdo, e
que Ihe serdo fornecidos antecipadamente pelo Secretariado, e ter conhecimento das regras de
apresentacdo que foram enviadas aos autores dos resumos;

e O estrito cumprimento do horario estipulado para a sessdo — a sessdo tem que comegar a hora
marcada, independentemente do nimero de pessoas presentes em sala, comegando com a
primeira comunicacdo da qual esteja presente o apresentador, seguindo o programa da sessao.
A sessdo tem também que terminar a hora designada;



Confirmar com cada autor-apresentador que deverd responder as questdes que lhe forem
colocadas, na parte da discussdo, de forma sucinta;

A discussao devera ser feita nos periodos de discussao estabelecidos no programa da sessao;

A marcac¢do do tempo é feita por um reldgio digital que executa a contagem decrescente até
lloll;

O moderador deverd interromper o orador, se este prosseguir com a apresentacdo depois do
cronémetro ter chegado a “0”;

Estimular o periodo de discussdo, se ndo forem feitas perguntas pela audiéncia. Sdo os
moderadores que conduzem a discussdo e ndo os palestrantes;

Dar inicio e concluir a sessao.

OBRIGADO PELA DISPONIBILIDADE !



