
MANUAL DE ENVÍO DE FICHEROS 

1 – Aceda ao sistema através da página principal introduzindo os dados de 
acesso. 
https://emma.events/spot2021

O Email/Username, pode ser consultado no email que recebeu com o pedido de 
upload do seu eposter.

Caso não se recorde da sua password, clique em "Esqueceu a sua senha?", 
situado na caixa de acesso no canto superior direito



2 – Uma vez que já acedeu ao seu espaço pessoal na plataforma, dirija-se 
ao bloco "Tarefas > Minhas Asignações"

3 – Agora que se encontra na lista de assignações, clique sobre o 
titulo do trabalho  que pretende carregar.

NOTA IMPORTANTE:
No caso de ter um ePoster aceite na sessão de "Melhores ePosters" deverá 
carregar o ficheiro do ePoster na sessão "ePosters" e o ficheiro da 
apresentação do ePoster na sessão "Melhores eposters"



3 – Neste ponto deverá ter em atenção que apenas deverá carregar 1 
ficheiro de apresentação correspondente ao titulo indicado na (Seta 1). 
Deverá para tal carregar no botão "Ficheiros de Apresentação" (Seta 2), e 
carregar o seu ficheiro.

4 – Uma vez que o ficheiro seja carregado com exito deverá ficar com este 
aspecto:

Se desejar, pode remover o ficheiro carregando no botão vermelho "Remover" e voltar a 
carregar uma nova versão.
Nota: Recomendamos que utilize o numero do seu trabalho no nome do ficheiro do 
ePoster ou comunicação que irá carregar ex: eposter_100.pptx (ou ppt, ou pdf) / 
CL287.pptx




